INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2025

Sefores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CUl: 3001 12874 0101

Ndmero de contrato: 029-305-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 9663967-9

Ndmero de Factura: 1745242373 Serie: EFOCCID1

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 ~ Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q 47,741.94 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio 2025

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Unidad de Informacién Piblica

Objetivos del Contrato:
"El Contratista" se compromete-a prestar sus Servicios Técnicos para La Unidad de Informacién
Pablica de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de
las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en todos los servicios de atencién y protocolo para la unidad de Informacién Piblica.

2. Brinde apoyo en la atencién de reuniones programadas por la Unidad de Informacion Pablica.

3. Asigne v di el debido seguimiento a las solicitudes de Informacién Pdblica.

5, Apoye en el tramite y seguimiento de los pagos realizados por concepto de reproduccién de informacién.

6. Apoye para mantener al dia el archivo fisico y digital de las solicitudes de informacién ingresadas en la Unidad de Informacién Pablica.
8. Brinde apoyo en la recepcion de Informacién Pablica de Oficio de la Ley de Acceso, Decreto 57-2008, relacionada en reportes de los
Articulos 10 y 11, para mantener actualizada la informacién tal y como la Ley lo establece.

9. Apoye con la recepcién de la documentacién oficial ingresada a la Unidad de Informacién Pablica,

10. Oriente a los ciudadanos en la formulacién de solicitudes de Informacion Pdblica.

11. Apoye en la elaboracién de correspondencia oficial.

Amlet Estefany Cifuentes Montenegro Licda. Ana Maria Isabel Perez Osorio

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

<—Firma de Contratista Firma y sello de la*AGtstidad que Evaltd los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)




